
 

協和地区義務教育学校整備事業設計業務委託 

技術提案書作成要領 

 

１ 技術提案書作成要領 

 協和地区義務教育学校整備事業設計業務委託に係る技術提案書の作成にあたっては、下記の注意事項に留意し、本

要領により作成すること。 

注意事項 

 ⑴ 技術提案書は、提案記載事項順に作成するとともに記載内容は当該項目内で完成すること。また、当該項目以

外の内容を記載しても採点の対象とならないことに留意すること。 

 ⑵ 技術提案書に記載する内容は全て本業務における実施義務事項として提案者が提示すること。 

 ⑶ 実施義務事項ではなく、参考として記載が必要である場合には、【参考】と明示し、記載するページを分けるな

ど混同する可能性を排除すること。 

 ⑷ 説明は文章をもって行い、図表はその補助として用いること。図表のみの記載は認めない。 

 ⑸ 特記仕様書等の内容を前提として提案すること。 

 ⑹ テーマ別技術提案書ア～イは、片面印刷Ａ３版４枚以内片袖折り(Ｚ折り)、片綴じで作成すること(提案記載事

項が分かるようにすること。)。また、普通紙を使用し、紙の表面に光沢や質感を与えないこと。 

 ⑺ テーマ別技術提案書イは、新設する施設等の配置及び規模の概要を明記した技術提案とすること。 

 ⑻ 事業者名やロゴなど提出者を特定することができる内容の記述はしないこと。 

 ⑼ テーマ別技術提案書には、「２ 提案記載事項及び記載内容」の「提案記載事項」及び「記載内容」をタイトル

として記述すること。 

 ⑽ 技術提案書(様式第７号)、提案見積書(様式第８号)以外の各ページ下部に通しでページ番号を付すこと。 

  

２ 提案記載事項及び記載内容 

提案記載事項 記載内容 備考 

１ 技術提案書 
提出者：住所、商号又は名称、代表者職氏名 

担当者：所属部署、担当者名、電話番号等 

様式第８号 

テーマ別技術提案書：ア～イの

表紙として提出すること。 

２ テーマ別技術提案書：ア 

特記仕様書に示す業務内容の円滑な遂行を実

現するための取組体制及び配慮事項、業務工程

管理等 

任意様式 

規格はＡ３判（片面印刷） 

３ テーマ別技術提案書：イ 
「基本構想・基本計画」における施設整備の基

本方針を実現するための提案 

任意様式 

規格はＡ３判（片面印刷） 

４ 提案見積書 

見積の内訳書、算出根拠も添付し、見積金額を

提案すること 

様式第９号 

内訳書及び算出根拠は任意様

式 

別紙４ 



 

３ 技術提案書等の調製方法 

 技術提案書等は、下記のとおり調製し、正本：１部・副本：10部、電子データ：１式を作成すること。 

  

技術提案書(様式第８号) 
テーマ別技術提案書：ア(任意様式) 

テーマ別技術提案書：イ任意様式) 
提案見積書(様式第９号) 

提案見積書の内訳書及び算出根拠(任意様式) 

電子データ１式(ＣＤ-Ｒ等)１枚 
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