
筑西市地域防災計画改定支援業務委託　企画提案書作成要領
　筑西市地域防災計画改定支援業務委託にかかる企画提案書の作成にあたっては、本要領により作成すること。
１　注意事項

（１）提案記載項目順に提案書を作成するとともに記載内容は当該項目内で完結すること。また、当該項目以外の内容を記載しても採点の対象とならないことに留意すること。

（２）提案書に記載する内容は全て本業務における実施義務事項として提案者が提示すること。

（３）実施義務事項ではなく、参考として記載が必要である場合には、【参考】と明示し、記載する頁を分けるなど混同する可能性を排除すること。

（４）説明は文章をもって行ない、図表はその補助として用いること。図表のみの記載は認めない。

（５）仕様書等の内容を前提として提案すること。
（６）企画提案書は、Ａ４版３０頁以内（縦横いずれも可）で作成すること。

（７）表紙以外の各頁下側に頁番号を付すこと。

２　提案記載項目及び記載内容
	提案記載項目
	記載内容

	1　提案者の概要
	1会社概要
	①会社・法人等名称、②所在地、③代表者名、④設立年月日、⑤資本金、⑥売上高（直近決算額）、⑦従業員数、⑧事業内容


	
	2業務実績
	過去５年間（平成25年度から平成29年度）における国・地方公共団体から受託を受けた本業務と類似する業務の実績について示すこと。

	
	3体制及び業務実績
	本業務における体制及び要員（予定技術者）の実務経験、経歴について示すこと。

	2　基本事項及び提案事項
	1本業務に対する提案者の理解と提案の概要
	本市に対する現状及び課題認識並びにそれらに関する業務内容について示すこと。
業務における取組み意欲を示すこと。

	3　支援業務の遂行方法
	1 各業務に関する手法等の提案
	本市の状況を踏まえた業務の取組みの方針を示すこと。

	
	
	本市の取組むべく課題整理方法について示すこと。

	
	
	住民参画の手法（パブリックコメント等）の具体的な提案及び実現可能性を示すこと。

	
	
	防災会議等を開催するに当たっての支援に対する考え方、基本姿勢について示すこと。

	
	
	策定後の運用管理の提案内容について示すこと。

	
	2 スケジュール
	本業務におけるスケジュールを示すこと。また、作業工程については市との役割分担を明確に示すこと。

	4　その他の提案

	
	その他、本市の状況を踏まえた独自提案工夫がある場合には、アピールも可とする。ただし、その場合にあっても業務委託料の上限額以下となることを条件とする。


３　企画提案書等の調整方法

企画提案書等は、下記のとおり調整し、原本１部、写し６部を作成すること。

別紙３





①プロポーザル参加申込書（様式第３号）





②会社概要（様式第４号）





③業務受託実績（様式第５号）





④業務実施体制届出書（様式第６号の１）





⑤予定技術者の経歴等（様式第６号の２）





⑥企画提案書





⑦見積書（項目ごとに見積り内訳書を明記）








