行程表作成時の留意点


行程表を作成する場合以下に注意して作成をお願いいたします。

１.行程は記入例の様に移動手段が変わるごとに記入してください。

２.距離（㎞）の欄は自家用車で移動する場合のみ記入してください。
※距離の算出は交通ルート検索サイト（NAVITIME、Yahoo地図、Google）等で簡単に調べることができます。

３.移動手段が自家用車の場合、ガソリン代を計上してください。また、高速道路を使用する場合、高速代も積算した金額をご記入ください。
ガソリン代の計算方法：移動距離（㎞）×37（円/㎞）
※37円/㎞は筑西市職員の旅費計算時の単価に準じたものです。

４.ツアー等で飛行機代又は新幹線代と宿泊費がセットになっている場合、ツアー会社に内訳を確認いただき、金額（円）の欄にご記入ください。

５.団体でマイクロバス等をレンタルする場合、下記の計算式で１人単価を計算してください。
１人単価＝マイクロバス使用料÷利用人数
※利用人数には引率保護者等補助対象外の方も含めてください。
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